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Справка 

по итогам проверки документации школьных методических объединений 

в образовательных организациях 

Ютазинского муниципального района Республики Татарстан 

 
На основании годового плана методической работы MKY 

образования» была проведена проверка документации школьных методических 

объединений в образовательных организациях Ютазинского муниципального 

района. 

Сроки проверки: 09.04.2021 — 16.04.2021. 

Цель: проверка ведения документации школьных методических 

объединений. 

Методы контроля: просмотр документации школьных методических 

объединений. 
 

На период проверки сданы и проанализированы следующие папки 

образовательных учреждений по представленным циклам: 

1. МБОУ «Байрякинская СОШ» - естественно-математический цикл, 

гуманитарный цикл. 

2. МБОУ «Ютазинская СОШ» - естественно—математический цикл. 

3. МБОУ «Уруссинская СОШ № 3» - физико-математический, 

естественно-научный, иностранный циклы. 

4. МБОУ «Старо-Уруссинская СОШ» - естественно-математический ііикл. 

5. МБОУ «Абсалямовская ООШ» - естественно-математический, 

гуманитарный циклы. 

6. МБОУ «Мало-Уруссинская ООШ» - естественно-математический цикл. 

7. МБОУ «Уруссинская ООШ № 2» - естественно-математический цикл. 

8. МБОУ «Дым—Тамакская ООШ» - естественно-математический, 

гуманитарный циклы. 

9. МБОУ «Каразерикская СОШ им. Г. Вильданова» - естественно- 

математический, гуманитарный циклы. 

10. МБОУ «Уруссинская гимназия» - естественно-математический, 

иностранный циклы. 

11. МБОУ «Каракашлинская ООШ» - естественно—математический, 

гуманитарный циклы. 

 
По результатам проверки можно сделать следующие выводы: 

 
Аккуратное и систематическое ведение документации руководителем ШМО 



облегчает работу не только учителя, но и контроль администрации за 

деятельностью ШМО. 

 
Для нормальной работы в методическом объединении должны быть 

определённые документы. Руководители ШМО ведут документацию согласно 

перечню необходимой документации методических объединений. На каждом 

заседании ШМО ведутся протоколы. Протоколы заседаний ШМО с принятыми 

решениями являются официальным и отчётным документом. 



Рекомендации и предложения по итогам проверки: 

В целом работу школьных методических объединений считать 

положительной. 

Предложение: 

1. Активнее работать над повышением методического мастерства. 

2. Продумывать эффективные формы работы с одаренными и 

слабоуспевающими обучающимися. 

3. Слабо апробируется взаимопосещение учителей. 

4. Образовательным учреждениям дополнить содержание папок 

документациями, согласно (приложения 1). 

5. Руководителям ШМО исправить недочёты и привести в соответствие с 

перечнем документацию методических объединений (приложение 2). 

 

 

 
27 апреля 2021 год 

Методисты MKУ «Отдел образования» /A.H. Зиярова/ 

/A.P. Гареева / 



Приложение № 1 

СОДЕРЖАНИЕ: 

1. Должностная инструкция руководителя ШМО 

2. Выписка из приказа 

3. Положение о школьном методическом объединении 

4. Положение о формах текущего контроля, успеваемости и 

промежуточной аттестации 

5. Положение о школьной предметной неделе 

6. Положение о порядке   разработки, рассмотрения и утверждения 

рабочей программы по предмету, курсу по выбору 

7. Состав учителей ШМО 

8. Тема самообразования учителей 

9. Информация о технологиях, используемых педагогами ШМО 

10. План работы ШМО 

10.1. Единая методическая тема 

10.2. Основные направления работы ШМО 

10.3. План работы ШМО 

10.4. План-сетка работы ШМО 

1 1. Учебно-программное обеспечение 

12. План работы с одаренными детьми 

13. План работы со слабоуспевающими 

14. Анализ методической работы ОУ за прошедший год 

15. Протоколы заседания ШМО 

16. Диагностическая карта урока 

17. Банк передаваемого педагогического опыта по предмету 

18. Справка по результатам проверки тетрадей по математике 5-11 

классов 

19. Протокол школьных олимпиад 

20. Аналитическая справка о результатах школьного этапа 

Всероссийской олимпиады школьников 



21. Анализ проведенных пробных ОГЭ и ЕГЭ по предмету 
 
 

22. Анализ (по предмету ) изучения системы текущего 

контроля учета знаний и навыков учащихся 11 классов 

23. Анализ предметной недели 

24. Работа с «группой риска» 

25. Работа с одаренными детьми 



Приложение № 2 

 

Наличие документации ШМО по образовательным учреждениям за 2020-2021 учебный год 
‘(ШМО естественно-математического цикла, иностранных языков) 
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Положение о методическом объединении, утверждённое руководителем 
образовательного учреждения 

           

Прописана цель и задачи МО            

Анализ работы МО за •Rошедший учебный год            

План работы МО за 3 учебных года, утверждённые руководителем 
образовательного учреждения 

           

Работа с одаренными детьми            

Приказ о назначении руководителя ШМО            

План тематического контроля (проведение контроля за ведением тетрадей, 
выполнения программ, взаимопосещение уроков и т.д.) 

           

Сведения об учебниках и программах            

Протоколы заседаний ШМО в соответствии с планом            

Состав ШМО            

Самообразование учителей (указаны темы)            

График проведения предметных недель            

Повышение квалификации иленов ШМО: 1) курсовая переподготовка; 2) 
повышение квалификации в рамках школы в текущем учебном году 

           

Поощрения членов ШМО в текущем учебном году            

Участие учащихся, учителей в олимпиадах, конкурсах и т.п.  + + + +  
 

   + + 

 


